
VACATURE

Administratief
medewerker kwaliteit

“Kwaliteit is geen daad, het is een gewoonte”
Aristoteles - Grieks filosoof (384 v. Chr. - 322 v. Chr.)

Avec zoekt een

administratief medewerker Kwaliteit (32-40 u p/w)
Bij Avec vinden we het superbelangrijk 
dat al onze producten in internationale 
fabrieken onder eerlijke en goede 
omstandigheden worden gemaakt. 
Daarnaast streven we naar 
topkwaliteit volgens de Europese wet- 
en regelgeving. 

Om dit goed te organiseren zoeken wij 
een nauwkeurige en gestructureerde 
collega die ons kwaliteitsproces 
administratief ondersteunt en verder helpt 
professionaliseren.
Heb jij ervaring in een administratieve, 
ondersteunende of coördinerende rol? 
Werk je graag gestructureerd en vind 
je het interessant om je te verdiepen in 
productveiligheid en regelgeving? Dan maken 
wij graag kennis met je. 

Wat ga je doen?
Als administratief medewerker Kwaliteit 
ben jij een belangrijke ondersteunende 
schakel binnen ons kwaliteitsproces. Je 
werkzaamheden bestaan onder andere uit:
•� �Technische documentatie
Je beheert en controleert 
productdocumentatie en zorgt dat dossiers 
compleet en overzichtelijk zijn.
• ��Ondersteuning bij audits en registraties
Je helpt bij het administratief verwerken van 
audits (zoals social compliance en technische 
audits) en bij registraties rondom FSC, EUTR/
EUDR, UPV en verpakkingsregelgeving.
• �Administratieve ondersteuning van de 

kwaliteitsafdeling
Je ondersteunt ervaren collega’s bij dagelijkse 
werkzaamheden, zorgt dat processen 
soepel verlopen en houdt alles netjes 
gedocumenteerd.

Ben jij onze nieuwe kwaliteitsstrijder? Jij…
• �hebt een opleiding afgerond op MBO-

niveau;
• �beheerst naast Nederlands ook de Engelse 

taal goed; 
• �bent handig met de bekende 

Officeprogramma’s zoals Word en Excel;
• werkt nauwkeurig en zelfsturend;
• �kan goed prioriteiten stellen, effectief 

plannen en bent stressbestendig;
• �houdt van korte lijntjes, snel schakelen en 

veel lachen;
• �Ervaring in kwaliteit is een pré, maar niet 

vereist. Enthousiasme en leergierigheid zijn 
belangrijker.

Onze afdeling
Het kwaliteitsteam werkt samen met de 
afdeling Projectmanagement en bestaat 
momenteel uit 1 Head of Quality, 1 Quality 
Officer en 4 Quality coördinatoren. Klanten 
kunnen alles aan ons overlaten. Van ontwerp, 
productie in China, certificaten, social 
compliance, logistiek, tot aan content voor 
hun website of folder.

Dit maakt Avec te gek
Bij Avec ontwerpen en produceren we 
unieke private label collecties voor bekende 
winkelketens. Sinds onze oprichting in 1995 
zijn we uitgegroeid tot een team van meer 
dan 150 enthousiaste collega’s.
We zijn dé specialists in:
• Kinderknutsel
• Hobby en DIY voor volwassenen
• Home-deco
• Stationery
• Back-to-school
• Gift- en partyproducten
Onze sterke productontwikkelingsafdeling 
volgt wereldwijd de laatste trends. We zijn 
razend innovatief en ontwikkelen elke maand 
honderden nieuwe producten. 

The office
Ons unieke hoofdkantoor vind je in het 
Veemarktkwartier, een creatief cluster in 
hartje centrum Tilburg. In onze geweldige 
showroom ontvangen we dagelijks grote 
klanten uit binnen- en buitenland. 
En wat dacht je van een inpandige glijbaan, 
dagelijks vers bereide lunch of een 
stoelmassage. 

Zo werken wij
Bij Avec krijg je eigen verantwoordelijkheid 
en houden we van initiatief. Aan bedrijfs-
politiek doen we niet, we volgen gewoon het 
beste idee. Als jij een goed plan hebt, dan 
gaan we ervoor, en wel meteen! Vergaderen 
doen we zo min mogelijk. We werken hard, 
maar houden niet van overwerken!

Ook niet onbelangrijk!
Wij bieden jou een uitdagende baan in een 
warm en gezellig team waar je helemaal 
jezelf kunt zijn. Hier is wat je van ons kunt 
verwachten:
• �Een gedegen inwerkperiode met 

deskundige begeleiding, zodat je goed van 
start kunt.

• �Een goed salaris met pensioenregeling en 
reiskostenvergoeding.

• �Ruimte voor persoonlijke ontwikkeling en 
de mogelijkheid om hybride te werken.

Daarnaast organiseren we superleuke 
activiteiten, zoals sportieve potjes padel, 
gezellige borrels en onvergetelijke 
(meerdaagse) teamuitjes!

Klaar om ons beter te leren kennen?
Kom ons team versterken en ontdek wat 
het betekent om deel uit te maken van deze 
creatieve wereld! Stuur je kort maar krachtige 
motivatie en je CV naar hr@avec.nl t.a.v. Ellen.

In het hartje van Tilburg - Creatieve omgeving - Leuke personeelsuitjes

Acquisitie naar aanleiding van deze advertentie wordt niet op prijs gesteld.
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